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CRITERIOS DE EVALUACIÓN
PORCENTAJES (TAREAS, PARTICIPACIÓN EN CLASE, EVALUACIONES POR UNIDAD,

ETC.)

Para acreditación del curso:

Cumplir con el 80% de asistencia y haber participado en las
actividades programadas, entregar trabajos y ejercicios en tiempo y
forma establecidos.
Se suman puntos por participaciones, creatividad e innovación, se
restan por impuntualidad, actitud y plagio.

Exposiciones 25%

Prácticas y estudios de caso 25%
Evaluaciones 25%
Actividades en clase 25%

Total: 100%

OBJETIVOS GENERALES

Al finalizar el curso, el alumno será capaz de:
- Utilizar diversas herramientas de una hoja electrónica de cálculo en aplicaciones básicas de negocios.
- Generar una base de datos elemental.
- Combinar información de hojas electrónicas de cálculo y bases de datos para el análisis de información.

TEMAS PRINCIPALES

- Funciones básicas de la hoja electrónica de cálculo.
- Concentración y análisis de información mediante tablas.
- Fundamentos de las bases de datos.
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PLAN DE TRABAJO EN CLASE

Semana Tema Actividades

Semana 1 12-08-2024 al 16-08-2024
Presentación y encuadre de la
materia

1. Evaluación Diagnóstica
2. Presentación de la materia y creación de acuerdos de clase
3. Generalidades de la materia

Semana 2 19-08-2024 al 23-08-2024 Funciones básicas de la hoja
electrónica de cálculo

Práctica en hoja de cálculo con funciones básicas de Excel:
a) Crear y revisar fórmulas
b) Tipos de gráficos estadísticos
c) Trabajar con rangos
d) Organizar datos y objetos

Semana 3 26-08-2024 al 30-08-2024 Funciones básicas de la hoja
electrónica de cálculo

Práctica en hoja de cálculo con funciones básicas de Excel:
a) Filtros Básicos
b) Filtros Avanzados
c) Tablas dinámicas
d) Índices

Semana 4 02-09-2024 al 06-09-2024 Retroalimentación de temas Actividad para la integración de los aprendizajes de la unidad

Semana 5 09-09-2024 al 13-09-2024 Evaluación Parcial

Semana 6 16-09-2024 al 20-09-2024
Concentración y análisis de
información mediante tablas

Práctica en hoja de cálculo con funciones de Excel:
a) Creación y manejo de tablas
b) Propiedades de los campos

https://support.microsoft.com/es-es/office/aprendizajes-en-v%C3%ADdeo-de-excel-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7c22f6990bb
https://www.office.com/
https://podcasts.apple.com/mx/podcast/tedtalks-negocios/id537443982


c) Importar y exportar tablas

Semana 7 23-09-2024 al 27-09-2024

Semana 8 30-09-2024 al 04-10-2024

Concentración y análisis de
información mediante tablas

Práctica en hoja de cálculo con funciones de Excel:
a) Crear y modificar consultas
b) Crear y modificar formularios

Semana 9 07-10-2024 al 11-10-2024

Semana 10 14-10-2024 al 18-10-2024 Retroalimentación de temas Actividad para la integración de los aprendizajes de la unidad

Semana 11 21-10-2024 al 25-10-2024 Evaluación Parcial

Semana 12
28-10-2024 al 01-11-2024

Fundamentos de las bases
de datos

Práctica en formularios y hoja de cálculo con funciones de Excel:
a) Programa de aplicación de bases de datos
b) Conceptos básicos de bases de datos

Semana 13
04-11-2024 al 08-11-2024

Fundamentos de las bases de datos Práctica en formularios y hoja de cálculo con funciones de Excel:
a) Macros básicos
b) Macros por botón

Semana 14 11-11-2024 al 15-11-2024
Fundamentos de las bases de datos

Retroalimentación de Proyectos

Presentación de Proyectos

Análisis de casos reales para diseño y desarrollo de BD

Semana 15 18-11-2024 al 22-11-2024

Semana 16 25-11-2024 al 29-11- 2024 Presentación de avances

Semana 17 02-12- 2024 al 06-12- 2024 Presentación final y evaluación

Semana 17 02-12- 2024 al 06-12- 2024 Aclaración de Notas Entrega de notas y aclaraciones


